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Il presente documento, vuole essere un promemerias@mplificare l'attivita dell’
Organizzazione Territoriale ( Comitati di Zona @rpendere piu chiaro il calendario

scadenze e fornire chiarimenti su casistiche imabetdurante il corso della gestione.

Il settore Amministrazione ed Attivita Periferidaa infatti avviato la stesura finale
del Regolamento di Amministrazione e Contabilit& @mdra a disciplinare tutti gli
aspetti Contabili Gestionali ed Amministrativi @elFederazione Italiana Vela e
pertanto anche I'Organizzazione Territoriale dawevitabilmente uniformarsi a tali

disposizioni.
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Cap. 1 ANTICIPAZIONI Al COMITATI DI ZONA
| Comitati hanno, nei limiti della loro competenzizrritoriale, autonomia
programmatica: a tal fine promuovono e predispoogargrammi di attivita sulla

base delle linee dettate dal Consiglio Federale.

Per consentire lo svolgimento di tale attivita,camitati di Zona sono destinati, a
carico del bilancio federale, appositi fondi ditaloone con I'obbligo di inviare il
rendiconto in ordine all'impiego degli stessi.
Il Consiglio Federale definisce, mediante appadgtitbera, 'ammontare débndo di
dotazioneda assegnare alle singole Organizzazioni Terationn particolare, tali
fondi sono definiti in base al dato storico e selmoparametri quali:

- le dimensioni dei Comitati ( numero di societaniecetc )

- I'attivita sportiva svolta da ciascun Comitato.

Le spese per il funzionamento e I'attuazione degmmmi di attivita dei Comitati di
Zona sono effettuate dai Presidenti dei comitasstche in tale compito assumono

la figura di “ delegato alla spesa “.

| Presidenti provvedono al pagamento delle spedi@anie mediante assegni bancari
da loro firmati o bonifici da loro disposti a caridei conti correnti bancari nei quali
sono depositati i fondi di dotazione assegnati.

Al fine di ottenere la dotazione necessaria pdurlzionamento, il Presidente, in
collaborazione con i componenti del Comitato, dawkaare, entro il30 Ottobre, il
Preventivo economico ZONALEdell'anno successivo utilizzando esclusivamente |l
modello che annualmente verra predisposto ed mwalla FIV. Il preventivo dovra
tener conto degli indirizzi indicati dal Consiglibederale ed ogni successiva

variazione dovra essere oggetto di deliberazioh€desiglio stesso.
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_L COMITATO __ZONA F.I.V.

FIV PREVENTIVO esercizio 200

1
1.02

1.02.01

ceb.001
ceb.002
ceb.006

1.02.02
ceb.013

1.02.03

ceb.001
ceb.002
ceb.016

1.02.04

ceb.001
ceb.011
ceb.024
ceb.056
ceb.057

2.02

2.02.01
ceb.080

2.02.02
ceb.087
ceb.109

2.02.03

ceb.018
ceb.030
ceb.064
ceb.065
ceb.101
ceb.106
ceb.108

ATTIVITA' SPORTIVA TERRITORIALE
COSTI PER L'ATTIVITA' SPORTIVA DELLA STRUTTURA TERRIT.

ATTIVITA' AGONISTICA
Spese di trasferta e soggiorno
Indennita, diarie
Spese mediche
sub-totale
ORGANIZZAZIONE MANIFESTAZIONI SPORTIVE
Ufficiali di gara
sub-totale
CORSI DI FORMAZIONE
Spese di trasferta e soggiorno
Indennita, diarie
Altre spese
sub-totale
PROMOZIONE SPORTIVA
Spese di trasferta e soggiorno
Coppe, medaglie
Compensi per prestazioni
Stampa opuscoli e materiale di propaganda
Premi di assicurazione
sub-totale

Totale attivita sportiva territoriale

FUNZIONAMENTO E COSTI GENERALI

FUNZIONAMENTO E COSTI GENERALI DELLA STRUTTURA TERRIT.

COSTI PER | COLLABORATORI
Compensi per collaborazioni
sub-totale
ORGANI E COMMISSIONI
Funzionamento organi di gestione
Assemblea Zonale
sub-totale
COSTI GENERALI
Acquisto materiale di consumo
Manutenzione ordinaria
Utenze e servizi
Canoni ed oneri locativi
Spese postali e telefoniche
Oneri e commissioni bancarie
Imposte indirette, tasse e contributi
sub-totale

Totale funzionamento e costi generali

Totale generale
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Cap. 2 DOCUMENTAZIONE E RENDICONTI

Data Periodo di riferimento Mesi di riferimento
15 Aprile Rendicontadl® Trimestre Gennaio \ Febbraio \ Marzo
15 Luglio Rendiconta?2® Trimestre Aprile \ Maggio \ Giugno

15 Novembre | RendicontoQuadrimestre | Luglio \ Agosto \ Settembre \ Ottobre

31 Gennaio| Rendicontaultimo Bimestre] Novembre \ Dicembre

anno successivo

Tabella 1 : date e periodi di riferimento per invio Rendicont

| Presidenti devono trasmettere alla Federaziomdéiatia Vela, entro le date
evidenziate in Tabella 1, il prospetto di rendieamne delle spese da loro effettuate
rispettivamente fino al 31 Marzo — 30 Giugno — 3ttobre e fino al 31 Dicembre

dell'anno stesso, allegando al medesimo

* |'estratto conto bancario

* il prospetto di rendicontazioneaggiornato al periodo in questione

Tale prospetto verra inviato via e-mail ad inizimna ad ogni Zona con indicato il

dettaglio del proprio fondo di dotazione e dovraees prima anticipato via e-malil

(amministrazione@federveld.itguindi inviato conciascuna pagina timbrata e

firmata in dal Presidenteinsieme ai documenti incopia originale.

| Presidenti di Zona sono personalmente respomsadillutilizzazione dei fondi
costituenti la dotazione finanziaria degli orgami ®ono preposti.

L’erogazione da parte della Federazione ItaliarelaVdi ogni tranche, avverra
esclusivamente alla ricezione della corretta docuazone cartacea delle spese del
periodo precedente e dopo una verifica della eggalcontabile.

Il saldo attivo al 31 Dicembre di ciascun anno dessere versato sul conto corrente
della Federazione (cod. IBAN: IT78R010050140300@0®D00), insieme
allammontare degli interessi attivi maturati pelitamente sullo stesso c/c

periferico, dandone comunicazione al’ Amministramgo
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Cap. 3 MEZZ| FINANZIARI

| mezzi economici e finanziari per I'espletamen#lal attivita dei Comitati di Zona
poSsono essere costituiti, oltre che dai fondigrsste dal Consiglio federale, previa

autorizzazione, dalle sotto indicate opportunita:
* Proventi derivanti da donazioni, lasciti o altri cwibuti;

e Contributi d’Enti Pubblici, Statali e locali;

Per quanto attiene a quest’ultimi, il Comitato dind deve inviare agli uffici federali
la lettera della Regione e/o dell’'ente locale ngllale si definiscono i contributi che
verranno erogati a qualsiasi titolo a favore dedjamizzazione periferica specificando
anticipatamente come intende investire tale sonmmaado da poter predisporre una
delibera da presentare in Consiglio.

L’incasso avverra su/c centralen.15000 della FIV

Gli importi cosi incassati verranno girocontati llagffici amministrativi della F.I.V.
dal c/c centrale al c/c periferico del ComitataZdina entro il termine di 15 giorni
dalla delibera.

Per suddetto finanziamento il Comitato di Zona dowviare una rendicontazione

esclusiva.



i'rm__

Cap. 4 PAGAMENTO DIARIE E COMPENSI

PREMESSA
Per chiarire ogni dubbio circa la corresponsione @dmpensi in base alla Legge 133/99 e da

precisare che il soggetto percipierggo_anche non essere un tesseralella Federazione Italiana

Vela ma, condizione indispensabile, € che tale emsp faccia riferimento ad un’attivita prestata
nell'ambito dell'area tecnica-sportiva (allenamenrtipartecipazioni gare — ed in generale qualsiasi

attivita indispensabile all'espletamento di una gar

I Comitato di Zona ogni qual volta deve effettuare pagamento delle
diarie/compenso, deve necessariamente far complilared. 1 per la richiesta della
diaria stessa e imod. 2 relativo all’autocertificazioneper redditi da prestazioni
sportive dilettantistiche ( L.133/99).

Il mod. 2deve essere sempre compilato, indipendentemantattb di non superare
il tetto dei 7.500,00 Euro annui in esenzione.

Nel caso il Comitato effettui un pagamento soggedtoritenuta (fatture di
professionisti, superamento dei 7.500 Euro ecdgvra inviare tempestivamente la
documentazione specificando la data del pagamdhuffieio amministrativo FIV
(fax 010/ 592864) che provvedera al versamentcaddéiénuta d’acconto tramite
modello F24 (vedi raccomandata del 13 Settembré 208gata).

Il totale degli importi di tali versamenti verra ipwattenuto dal pagamento della

prima tranche dell’anno successivo.



Pagamento dei compensi soggetti a ritenuta

i compensi soggetti a ritenuta vanno cosi calcolati

compenso netto= compenso lordo - 23,9%

ESEMPIO: diaria per un tecnico che ha percepito + di € 7,80
Compenso lordo = € 70 a giornata

Compenso netto da corrispondere al tecnico = 78,992 =€ 53,27
Compenso da accantonare (vedi nota piu sotto) & &31

da precisare che alla Zona tale compenso costenarmue €70,00 ( €53,27 erogati
al tecnico e €16,73 versati da FIV per la ritenat&rattenuti dalla prima tranche
dell'anno successivo).

A Gennaio la FIV eroghera la | tranche al nettoledeitenute versate nell’anno

precedente inviando un prospetto dettagliato.

NOTA IMPORTANTE :

* nel rendiconto andra indicato l'impometto (i 53,27 euro dell'esempio)

* l'importo della ritenuta (nell'esempio euro 16,d8yra essere accantonate

potra essere speso (e rendicontato) solo nell'anocessivo quando cioe verra

trattenuto dalla tranche.



Il Presidente

Genova, 13 settembre 2006

Oggetto: Modello F24 - adempimenti dei Comitati di Zona

Caro Presidente,

Ti informo che in seguito a quanto stabilito dal comma 49 dell'art.37 del D.L.
223/2006, convertito nella L.248/2006, a partire dal 1 ottobre 2006 tutti i
pagamenti da  effetfuarsi  framite ~F24  dovranno  essere eseguiti
OBBLIGATORIAMENTE per via felematica.

I nostri uffici di Genova si stanno attrezzando per adempiere a tale obbligo.

Di conseguenza i Comitati di Zona non potranno pill eseguire alcun pagamento
mediante F24 (principalmente ritenute d'acconto) e dovranno tempestivamente:
- comunicare all'ufficio amministrativo di Genova a mezzo fax l'avvenuto pagamento
del compenso soggetto a ritenuta (tecnico, collaboratore, ecc.) indicando la data del
pagamento stesso.
- inviare in allegato, sempre a mezzo fax, la documentazione (ricevuta,
fattura richiesta rimborso) dalla quale emerge altresi l'importo della ritenuta.

L'ufficio amministrativo resta a disposizione per eventuali chiarimenti.

RingraziandoTi per la collaborazione, Ti invio cari saluti.

//\Sﬁ' o&-

I

Federazione Italiana Vela
Corte LLambruschini

Piazza Borgo Pila, 40 - Torre A - 16 p. - 16129 Genova - Tel. 010 5445.41 - Fax 010 592864
C. F. 95003780103 - http://www.federvela.it - e-mail: federvela@ federvela.it
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Mod.1

ATTESTAZIONE DELLE SPESE SOSTENUTE IN NOME E PER CONTO DELLA
FEDERAZIONE ITALIANA VELA —P.zza B.go Pila 40 -Tor re A — 16° piano_- 16129 Genova
ANCHE Al FINI DEL RIMBORSO DELLE STESSE

COMITATO ZONA F.1.V.

A seguito della Vostra convocazione del .....ccceeeeeiiiviieeiiiiiciiieeenns o, dell'ufficia.....cccveeeeei e

Il SOUOSCIIO ... eemmm e cee e CoF
Residente in ... CAP ... Prov. ... Mi@ e
Tel i iethe il rimborso spese effettuate per MISSEONI........ccvvveeiiiiiiieeeeeiieee e e

PEI PrENUETE PAIME B ..ocvevviviiieviseiiemeeeemtete et ettt et eteteete st etesteteseete e ebeasebese et esesbessebeseebessebessebeseebessebannsesessesessesearereas

Codice IBAN (27 caratteri contenenti CIN ABI CAB eCC)

oot ydododot

1) SPESE DI VIAGGIO

Auto: Km. ..., & 0.30 €

Pedaggi autostrade (allegare biglietti oagj)n n. allegati .......... €

Treno - aereo (allegare biglietti origipali  n. allegati .......... € e

Traghetto (allegare biglietti originali) n. allegati .......... € e,
€.

Il) SPESE PER VITTO E ALLOGGIO

Alloggio per i giorni ............ come daevute originali allegate n° ..... €. e
Pasti perigiorni .........c........ o®iha ricevute originali allegate n° ..... €
€.

Il ALTRE SPESE

IV)  COMPENSO A GIORNATA (allegare modulo autocertificazone L.133/99 )

TOTALE GENERALE €.

Documento esente da imposta di bollo ai sensiate®7 Bis tab.allegato B DPR 26/10/1972 modificdadi’'art.90 legge 27/12/2002, n°289

Informativa ai sensi dell'articolo 13 del d.lgs. 16/2003 (codiceprivacy)

La Federazione Italiana Vela, in qualita di titelatel trattamento, La informa che i dati raccaitieverso la compilazione del modulo per la rictéedi
rimborso spese sono richiesti per procedere alaistbe sono trattati esclusivamente dalle persat@iazate al trattamento di tali dati e secondanja
previsto dalle disposizioni di legge.

L’eventuale rifiuto a fornire tali dati comportdiénpossibilita di erogarle i rimborsi stessi. Itdea Lei forniti verranno trattati utilizzando sieezzi elettronici
0 comungue automatizzati, sia mezzi cartda#éti forniti potranno essere comunicati a coll@bori esterni per le finalita suddette.

Le ricordiamo che in qualunque momento potranneressa Lei esercitati i diritti di cui all'art. ZtDecreto Legislativo n. 196/2003, contattandbitiblare
del trattamento, Federazione Italiana Vela, nadizpna del Presidente pro-tempore ed il nominasp&tesabile Sig. Antonio Micillo presso la nostrdesa
Corte Lambruschini - Piazza Borgo Pila 40 - 161Z9enova, fax. 010592864 - e mail federvela@fedaritel

In fede

data firma RISCONTRO DELL'UFFICIO
data visto

N.B.: 1) fare una richiesta per ogni missione
2) la documentazione non originale non potra esseoensiderata agli effetti del rimborso
3)la spedizione della richiesta deve avvenire ent®non oltre 15 giorni dalla data della missione

11



Mod.2

AUTOCERTIFICAZIONE REDDITI DA PRESTAZIONI SPORTIVHL.133/99)

Spett. Federazione Italiana Vela - P.zza Borgo &i40 Torre A 16° Piano 16129 Genova.

Il/La sottoscritto/a nato/a

a il ,

residente . C.F in

qualita di atleta/dirigente/tecnico/giudice di gardaltro

Consapevole delle sanzioni penali previste in casalichiarazioni non veritiere e di falsitd neghtti (articolo 76 D.P.R. 445/2000), sotto |a

propria responsabilita, in relazione al pagament@idcompensi riconosciutimi e di cui alla successivighiesta per la mia attivita sportivg
dilettantistica in favore della sopra citata sodesportiva

Dichiara®

(indicare esclusivamente i compensi gia percepiti)

D Di avere, per I'anno in corso, alla data odiernaturato redditi per prestazioni sportive dilettatithe NON
superiori a € 7.500,00 come di seguito dettagliato

A) redditi per prestazioni sportive dilettantistid@risposte nell’anno in corso &a.V GE €

B) redditi per prestazioni sportive dilettantistidwrisposte nell’anno in corso da altri soggeéti

D Di avere, per I'anno in corso, alla data odiernaturato redditi per prestazioni sportive dilettatithe superiori 3

€ 7.500,00

Informativa ai sensi dell'articolo 13 del d.lgs. 16/2003 (codiceprivacy)

La Federazione ltaliana Vela, in qualitd di titeladel trattamento, La informa che i dati raccottiawverso la compilazione del modulo per
autocertificazione dei redditi da prestazioni sertvengono richiesti per necessita di legge (fis@sono trattati esclusivamente dalle persq
autorizzate al trattamento di tali dati e secondanto previsto dalle disposizioni di legge.

Il conferimento dei dati & necessario ai fini dellaerogazione dei compensi a Lei dovuti e I'eventualéfiuto a fornire tali dati comportera
'impossibilita di offrirle quanto richiestoci.. | dati da Lei forniti saranno trattati sia utilizzand o mezzi elettronici o comunque automatizzati,
sia mezzi cartacei.. | dati forniti potranno essereomunicati a collaboratori esterni per le finalitasuddette.
Le ricordiamo che in qualunque momento potranno esse da Lei esercitatii diritti di cui allart. 7 del Decreto Legislativm. 196/2003,

contattando il Titolare del trattamento, Federaziore Italiana Vela, nella persona del Presidente preetmpore ed il nominato Responsabile Sig|

Antonio Micillo presso la nostra sede in Corte Lambuschini - Piazza Borgo Pila 40 - 16129 — GenovaaX. 010592864 - e mai
federvela@federvela.it

Data Firma

0 . .
cancellare le voci che non interessano

1 .
barrare la casella pertinente nel caso concreto

12
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Cap. 5 ACQUISTI IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI

Per quanto riguarda lI'acquisto di beni inventatiabidi manutenzioni straordinarie

sugli stessi, I'Organizzazione Territoriale non mifettuare autonomamente acquisti
di attrezzature scientifiche, sportive, mobili eedi, automezzi e tutto cio che

comunque va registrato in inventario.

Al fine del necessario raccordo con lo Stato Painiale della Federazione le spese
relative all’acquisto di beni inventariabili sono onsunque subordinate

all’autorizzazione da parte del Consiglio Federale.

Nel caso in cui esistano fondi destinati all’actmis c/capitale, I'Organizzazione

Territoriale dovra far pervenire in sede la rickkeanitamente ai tre preventivi da
sottoporre all’approvazione del CF.

Il successivo ordine ed acquisto verra effettuatettdmente dall’amministrazione

centrale.
Per consentire una corretta gestione dell'inveotdella Federazione Italiana Vela si

richiede ai Presidenti di Zona di inviaemtro il 31/01 di ogni anno l'inventario

aggiornato secondo il seguente schema:

13
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Fac-simile INVENTARIO:

COMITATO ZONA FIV
INVENTARIO :
Indata__\ \ si riunisce il Comitato a6V, sono presenti:

Esaminati i materiali che risultano in carico aln@tato alla data del \ O\

si certifica che i beni inventariati presso la set Comitato FIV sono i
seguenti:
INVENTARIO COMITATO ZONA
Anno acquisto Descrizione bene acquistato Costogdiato
Il Presidente Il Segretario

14
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Qualora esistano nell'inventario della Zona deiilbb®an piu funzionanti o alienati

occorre fare un verbale fuori uso firmato dal Rteste di Zona, dal Segretario e da
un tecnico, utilizzando il seguente modulo:

15
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Fac-simile verbale di messa fuori uso:
COMITATO ZONA FIV

Verbale di messa fuori uso

Indata__\ \ si riunisce il Comitato na&1V, sono presenti:

Esaminati i materiali che risultano in carico aln@tato, si certifica che i seguenti
beni devono essere radiati dall'inventario delld fpler le motivazioni di seguito

esposte:

INVENTARIO COMITATO ZONAal _\ \

Anno acquisto Descrizione bene acquistato Motivazio

Le motivazioni possono essetAUSE TECNICHE (rottura , riparazione non economicamente
conveniente ecc. allegare dichiarazione tecnie@)RTO (allegare denuncia di furtofj)LTRO
(specificare).

Il Presidente Il Segretario Il Teanic
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Qualora le motivazioni siano derivanti ddAUSE TECNICHE cioe legate alla

rottura o alla non economicita della riparazionegeessaria una dichiarazione della

Ditta interpellata, utilizzando il seguente modulo:

17
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Fac- simile di messa fuori uso , per cause tecniche

Intestazione della ditta

riparatrice

Via ne
CAP - Localita ( Provincia ) J
P.l.

Spett.le
COMITATO ZONA FIV

J

Luogo, e data

Oggetta Dichiarazione di sostituzione di (gommone \ motararrello \ etc)

Come da Voi richiesto Vi informiamo che, a segu#ll’analisi da noi effettuata, la

riparazione del * presenta carattereodi economicita in quanto il
preventivo di spesa ammonta ad oltre €
Considerato quanto sopra, si rende necessarisid@ugomne con un nuovo modello

analogo.

Il tecnico

(firma e timbro della ditta )

* indicare il tipo di mezzo ( gommone , motore rredo , etc)
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